技术工程室规章制度
1、 原始记录填写制度
1、 数据要保持完整性。
2、 要用专用的记录表格填写，按此记录出具检验结果，字迹清晰、工整。
3、 填写记录要按计量法规单位填写。
4、 操作者必须在检验记录单和检验结果单上签字，由部门主管审核，并对记录结果负责。
2、 技术工程室仪器管理制度
1、 对常用耗品和玻璃器皿，要存放整齐，标签要清晰。
2、 各种耗品及试剂要分类保管。
3、 仪器设备要由使用人员和管理人员一起验收，合格后方可使用并建立仪器登记。
4、 仪器发生故障或损坏等事故立即报告管理人员。
3、 检验制度
1、 样品按标准方法取样，取样后立即做样，防止样品发生变化。
2、 每次测试前必须用国家标准样品对仪器进行校准。
3、 所有产品成分测试结果必须准确记录并留样备案。
4、 所有耗品应分类避光收藏，已配置好的耗品应注明名称和配置日期及保质期。
5、 在检验过程中，样品由检验人员保管，保持样品不被污染直至检验结束。
6、 发现异常数据后要进行仪器装置、试剂盒方法步骤的检查，并分析查明原因，及时报告有关部门，予以正确处理。
4、 保密制度
1、 技术员应对技术工程室的工艺技术、工作计划、检测仪器设备、技术条件、标准检测方法等内容进行保密。
2、 属于保密范围内的技术资料和文件，由相关人员传阅和处理，不得擅自复制和私自外传。
5、 安全卫生制度
1、 技术工程室每天要清扫，仪器设备要布局合理，保持干净整洁卫生。
2、 检验用的样品要存放整齐，不可乱堆乱放。
3、 对细菌污染的地面、台面要先用药品消毒，在擦拭干净，各种废弃物要丢到指定的污桶中。
4、 工作完毕后，详细检查室内门、窗、水、电、安全后方可锁门。
5、 [bookmark: _GoBack]非技术人员，请勿随意进入技术室区域。










	

标准COD消解器操作规程
1、 消解器介绍
1、 仪器采用微机技术进行定时控制加热电炉，可对6个250毫升三角烧瓶同时进行加热。达到节能、减低电力负荷、提高效率的目的。
2、 仪器采用玻璃毛刺回流管代替球形回流管，并以风冷技术取代自来水冷却方式，既可以节水又能使仪器规范化。
3、 仪器的化学溶液配制、操作和COD的计算完全遵照HJ828-2017，低于50mg/L的COD水样可通过稀释滴定剂和氧化剂来提高精确度，高于1000mg/L的COD水样，可以通过水样的比例稀释来完成测定。
2、 消解器面板按键说明
1、 风扇
控制风扇的打开和关闭。
2、 设定
消解时间控制设定键，仪器开机设定时间为2小时30分钟。每按一次设定键自动减去10分钟，用标准回流法测定COD时应设定为2小时。
3、 开始
消解开始控制键，按“开始”键后仪器进行加热回流消解，并且从设定值（如2小时）处自动倒计时，加热指示灯亮。当达到设定时间后，仪器自动停止加热，加热指示灯灭。
3、 消解器使用说明
1、 使用前准备
仪器在通电使用前，应先从回流管注水口处加入尽可能多的蒸馏水，以保证冷却效果。
2、 打开仪器右侧板电源开关
此时仪器显示“000”“111”“222”…“999”，最后显示消解时间最大设定值2小时30分钟，风扇同时打开，风扇指示灯亮。
3、 改变消解时间设定值
按“设定”键，递减消解时间设定值最终为2小时。当然也可以根据需要任意设定消解时间值。
4、 开始进行回流消解
按“启动”键，仪器开始进行加热消解回流，“开始”指示灯亮，加热指示灯亮。
5、 回流消解结束
消解完毕后，仪器显示“000”并闪烁。“开始”指示灯灭，加热指示灯灭。












分光光度计操作规程

1、 仪器介绍
1、 原理
物质对光的吸收具有选择性，在光的照射激发下，产生了吸收效应。不同的物质都具有其各自的吸收光谱，当某单色光通过溶液时，其能量就会被吸收而减弱，光能量减弱和物质的浓度呈一定的比例关系。
2、 用途
  本仪器能在可见光谱区域内，对样品物质作定性、定量分析，广泛应用于医药卫生、临床检测、生物化学、石油化工、环保检测、食品卫生和质量控制等部门，并可作为大、专院校和中学相关课程的教学演示和实验仪器。
2、 仪器的基本操作
1、 开机预热 
  仪器接通电源后，微机进行系统自检，LCD显示窗口显示相应的产品型号后，仪器进入工作状态，此时显示窗口在默认的工作模式T。为使仪器内部达到热平衡，开机预热时间不小于30分钟。
2、 改变波长
  通过旋转波长手轮可改变仪器的波长，并在波长观察窗的刻度选择所需的波长。
3、 放置参比与待测样品
  选择测试用的比色皿，把盛放参比和待测的样品放入样品架内，通过样品架拉杆来选择样品的位置。当拉杆到位时有定位感，到位时轻轻推拉一下以保证定位的正确。
4、 调0%T、调100%T/0A
  位保证仪器进入正确的测试状态，在仪器改变测试波长和测试一段时间后可通过▼0%键和100%/0A▲键对仪器进行调零和调满度、吸光度零。
5、 显示方式选择
  本仪器具有四种显示方式，开机仪器的初始状态为透射比显示方式（T）。
a、 透射比（Trans）
b、 吸光度（Absorbance）
c、 浓度（Conc）
d、 浓度因子（Factor）
6、 打印
  仪器在T、A和C的显示方式下，通过RS232C接口连接串行打印机和按Enter/Print键可将显示的数据进行打印。










压力蒸汽灭菌器操作规程
1、 安全注意事项
1、 本设备使用过程中，操作人员应一直在现场观察设备运行情况，等灭菌结束、泄压断电后方可离开现场。
2、 严禁设备超压使用，严禁对蒸汽介质接触容易引起爆炸的物品进行灭菌、严禁对突然升压容易引起爆炸的物品进行灭菌。
3、 设备上的安全阀、放气阀第一次使用前必须送有资质的单位进行校验，使用过程中必须定期再进行校验。
4、 设备必须有良好的接地，以免设备外壳带电而引起意外伤亡事故发生。
5、 灭菌室内部最好不得超过总容量的4/5。
6、 灭菌液体时，将液体罐装在硬质的耐热玻璃中，以不超过3/4体积为好，瓶口选用棉花纱塞，严禁使用打扎的橡胶或木塞。
7、 安全阀应定期检查其可靠性，工作压力超过0.165MPa时还不起跳，需要进行检查或更换，因为安全阀不能及时进行泄压的话，容易导致设备内部压力超高而发生意外。
2、 仪器使用方法
1、 打开设备盖子，取出灭菌室内桶，往电热管上倒入3.5升以上水，每次使用后必须及时补充适量的水，避免因缺水而烧坏电热管。
2、 将准备好的待灭菌物品依次堆放在灭菌室内，安全阀、放气阀蒸汽孔不要堵塞，最后盖上盖子，对角拧紧螺丝。
3、 插上电源后，设置好灭菌温度和灭菌时间。如果水位正常后，设备进入正常工作状态。
4、 设备正常工作后，当测量温度达到105℃时，蜂鸣器鸣叫提箱用户此时可打开放气阀排放灭菌器内冷空气，到放气阀有少许热气冒出时，关闭放气阀。进入正常工作，当灭菌器内的温度到达灭菌温度时，自动进入保温状态，同时开始进入灭菌计时阶段。
5、 灭菌结束后，会发出蜂鸣器提醒，窗口显示END，表示灭菌结束。灭菌结束后，请先拔掉设备的电源线。过2~3分钟开启放气阀排气，到压力表指示回零后方可开盖排放余气。
6、 设置操作
a、 调整设定灭菌温度
按设定键，下排显示A123，A表示设定温度，123表示设定的温度，设定温度范围为0-130
b、 调整设定灭菌时间
再按设定键，下排显示B123，B表示设定灭菌时间，123表示设定的时间值
c、 正常工作
三按设定键，回到正常工作状态











其他仪器设备操作规程

1、 电子天平
1、 开机
a、 把电源线插入220V交流电源中，打开背后的电源开关，显示屏会亮起并同时会显示全部字符。
b、 此后显示一下本天平的最大称量量程后出现“————”。
c、 最后天平自动的把称盘及所加的物体重量作为皮重去除掉，显示“0.0g”。
2、 称重
a、 开机预热稳定或校准后，显示称量模式0.0g后即可以称重。
b、 轻柔的放置被测物体于秤盘的中心位置上，显示屏上会即时的反应出承受的重量值，等到显示的数字不变后的数值即为被测物的实际重量值。
3、 去皮功能
  去皮功能指将秤盘上的重量中除去。当天平工作时，将容器放在秤盘上，天平显示容器的重量值，按下“TAR”去皮键，使显示值为零。
4、 校准
  在秤盘上不加任何物体的状况下，按住“CAL”校准键不放，直至显示屏显示“—CAL—”字符后放开按键，把对应重量值的标准砝码放在秤盘中间，稍后等到显示屏显示与标准砝码相同的重量值后，表示校准完毕。
2、 高频电源整流机
1、周围环境温度-15℃至40℃，空气温度不大于90%
2、周围无严重导电灰尘，无易燃易爆危险物品介质。
3、无剧烈振动与冲击场所。
4、设备的输入电源须经过外接空气漏电开关接入、须用线接地。
5、电流输出铜排位于面板后方，在连接电源于镀槽时所选用的铜排的截面不得小于本机
   装置铜排截面面积，然后用高强度不锈钢螺丝拧紧。
6、在使用前、请选好工作方式：如稳压或稳流。
a、稳压时、电源电压的变化或负数变化均能保持输出电压恒定。
b、稳流时、电源电压的变化或负载变化均能保持输出电流恒定。
7、电源开关启动工作指示灯亮，电流，电压表数值均为零状态，调节电源设备上的输出
   调节旋钮，使输出达到所需值。
